OAaHE

Haviiékiv Brod

ZADANI MATURITNI PRACE

Téma maturitni prace

= stanovi vedouci prace po dohodé s Zakem, ktery se rozhodl konat maturitni zkousku
formou maturitni prace a jeji obhajoby

Termin odevzdani maturitni prace

= do 31. bfezna 2019

Délka obhajoby maturitni prace pred zkusebni maturitni komisi

= 15 minut (+ 5 minut pfiprava k obhajobé)

Pocet vyhotoveni maturitni prace

= 2 odevzdané vytisky v listinné podobé

= vazba maturitni prace: zplsobem znemoZiujici vyjmout jednotlivé listy — napf.
krouzkova vazba, svarovany hrbet aj.

= elektronickou verzi ve formatu PDF autor zasle vedoucimu prace, je uloZzena na skolni
intranet

Kritéria hodnoceni maturitni prace

Podle téchto kritérii jsou zpracovany hodnotici posudky vedouciho a oponenta maturitni
prace.

Vedouci prace hodnoti:

=  Obsahovou strukturu maturitni prace
= je vhodné formulovan nazev prace
= je jasné stanoven a formulovan cil prace, obsah prdace je v souladu se
zvolenym tématem
= cil prace je splnén
= je respektovano hlavni téma prace, neprevazuji vedlejsi témata
= prace ma logickou strukturu, jednotlivé ¢asti/kapitoly logicky navazuji
= prdace prinasi nové pohledy na zvolené téma



= prace spliuje pozadovany rozsah

= Znalost odborné literatury
= je prokdzana orientace autora v odborné literature
= nejednd se o mechanické vypisky z literatury, kompilace maji hodnotici
nadhled a jsou v pfimé souvislosti s tématem prace
= je korektné pracovano s prameny
= jsou uplatnény spravné zasady citovani literatury

= Zarazeni vlastniho prlzkumu/vyzkumu/préce s prameny
= je proveden vlastni prizkum/vyzkum
= jsou formulovany cile a metody prizkumu/vyzkumu
= jsou zvoleny vhodné nastroje prizkumu/vyzkumu, pocty respondentl apod.
= jsou usporaddany, shrnuty a analyzovany vysledky prizkumu/vyzkumu
= vysledky jsou spravné vysvétleny a vyhodnoceny bez nepodloZzenych
zobecnéni
= nazakladé prace s prameny jsou formulovany spravné zavéry
= jsou vyuzity prostiedky ICT (tabulky, grafy apod.)

= Pfistup Z4ka ke zpracovani prace
= 74k pristupoval ke zpracovani prace aktivné
= 73k dodrzel stanoveny pocet konzultaci a terminy pti zpracovani prace
= 73k formuloval cile, vysledky i zavéry samostatné, s dil¢i pomoci vedouciho
prace, s vyraznou podporou vedouciho prace

= Qpatreni proti plagiatorstvi
= pokud vedouci maturitni prace zjisti, Ze MP je pouhou kompilaci predevsim
internetovych zdroju, doslovné citace nejsou oznaceny a prace postrada
vlastni pfinos autora, pak celd MP nevyhovuje pozadavkim zadani a pocet
bod( ziskany v pfedchozim hodnoceni se anuluje

Oponent prace hodnoti:

=  Obsahovou strukturu maturitni prace
= je vhodné formulovan nazev prace
= je jasné stanoven a formulovan cil prace, obsah prace je v souladu se
zvolenym tématem
= cil prace je splnén
= je respektovano hlavni téma prace, neprevazuji vedlejsi témata
= prace ma logickou strukturu, jednotlivé ¢asti/kapitoly logicky navazuji
= préace prinasi nové pohledy na zvolené téma
= préce spliuje pozadovany rozsah

= Znalost odborné literatury
= je prokdzana orientace autora v odborné literature
= nejednd se o mechanické vypisky z literatury, kompilace maji hodnotici
nadhled a jsou v pfimé souvislosti s tématem prace



= je korektné pracovano s prameny
= jsou uplatnény spravné zasady citovani literatury

= Zarazeni vlastniho prizkumu/vyzkumu/prace s prameny
= je proveden vlastni prizkum/vyzkum
= jsou formulovany cile a metody prizkumu/vyzkumu
= jsou zvoleny vhodné nastroje prizkumu/vyzkumu, pocty respondentll apod.
= jsou usporaddany, shrnuty a analyzovany vysledky prizkumu/vyzkumu
= vysledky jsou spravné vysvétleny a vyhodnoceny bez nepodlozenych
zobecnéni
® nazdkladé prace s prameny jsou formulovany spravné zavéry
= jsou vyuzity prostiedky ICT (tabulky, grafy apod.)

=  Formadlni a jazykovou Uroven

= jazykova Uroven — je pouzivan odborny styl, formulace jsou presné a
jednoznacné, text je bez pravopisnych chyb

= prace obsahuje vSechny formalni naleZitosti, jsou dodrzeny stanovené
formalni zasady psani maturitni prace a jeji formalni struktura

= formalné spravné jsou uvedeny bibliografické citace a seznam pouzité
literatury

= prace ma odpovidajici grafickou Uroven a pevnou vazbu

= Qpatreni proti plagiatorstvi
= pokud oponent maturitni prace zjisti, Ze MP je pouhou kompilaci pfedevsim
internetovych zdroju, doslovné citace nejsou oznaceny a prace postrada
vlastni pfinos autora, pak celd MP nevyhovuje pozadavk({im zadani a pocet
bod( ziskany v pfedchozim hodnoceni se anuluje

6. Zpulsob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu prace
Obecna struktura maturitnich praci:

* Uvodni ¢&ast
= jasné formulujeme téma a vyty¢ime problematiku prace
= zdGvodnime volbu tématu
= stanovime cil prace, co a pro¢ chceme resit, co bude vystupem, ¢eho ma byt
dosazeno
= teSenou problematiku zaradime do Sirsiho kontextu
= vymezime obsahovou strukturu prace

= Vlastni prace
= uvedeme ndzory vztahujici se k danému tématu na zakladé prostudované literatury
= prokdzeme orientaci v tématu
= dilci vysledky, ke kterym jsme dospéli, konfrontujeme s pojetim problému u jinych
autor(



prace by méla obsahovat vlastni vyzkum nebo prlzkum (ankety, dotazniky,
interview apod.) a jeho analyzu, nebo vlastni interpretaci prostudovanych pramenu
v konfrontaci s dosavadnimi nazory apod.

popiseme metodu prlzkumu, vyzkumu, badani

analyzujeme ziskana fakta a uUdaje, poddvdme jejich korektni a objektivni
hodnoceni

= Zaveér

shrneme a zobecnime vysledky, ke kterym jsme na zakladé prostudované literatury
a vyzkumu dospéli

potvrdime nebo vyvratime hypotézu stanovenou v Uvodu prace

zdUraznime nejvyznamnéjsi zavéry prace a popisSeme jeji pfinos

Formalni Uprava maturitnich praci (Sablona)

= Text zavérecné prace

je psan na papir formatu A4

patkové pismo (Georgia, Palatino Linotype, Times New Roman, Bookman Old Style
apod.), velikost pisma 12, hlavni nadpisy — velikost pisma 14 - 20

nadpisy pak mohou byt pismem bezpatkovym (napf. Arial)

radkovani 1,5

zarovnani do bloku

pojmy vyznacujeme zasadné kurzivou, nepouzivame jiny druh pisma, tucné pismo,
podtrzeni ani prokladani

nékteré odstavce (napf. nadpisy) musi byt svdzany s nasledujicim (dal$im)
odstavcem, nemUZe se pak stat, aby nadpis zistal Uplné dole na strance a odstavec
za nim byl nahofe na dalsi strané. U dlouhych odstavcl je tfeba zakazat vznik tzv.
sirotkl a vdov — jednoho radku odstavce na jiné strané, nez je zbytek odstavce

na konci radku by neméla zUstat jednopismenna predlozka (v, s, k, z, u, 0) nejlépe
ani spojka i (malé a se toleruje)

v celém textu dodrzujeme zakladni typograficka pravidla

Kapitoly jsou oznaceny nejcastéji arabskou cislici.
Clenéni do podkapitol je vyjadieno dalsi &islici za oznagenim kapitoly:

Poznamky, odkazy na literaturu v textu mohou byt umistény:

a) na prislusné strance pod carou
b) na konci prace



Cislo stranky je umisténo zpravidla na vné&;jsi strané zahlavi, popf. uprostied zapati,
Cislovani stranek zacind od titulniho listu, ale zobrazuje se az od prvni strany vlastniho
textu (tj. uvodu).

Seznam pouzité literatury je zafazen na konci textu zavérecné prace. Autor vyuZzije
minimalné 3 listinné zdroje, vyuziva pouze ovérené internetové zdroje.

P¥ilohy maturitni prace jsou soucasti prace a mohou byt ¢islovany.
Prace je psana odbornym stylem — je tifeba se vyvarovat emotivniho pfistupu.

Predpoklada se jazykova bezchybnost textu (pravopis, gramatika, styl).
Rozsah maturitnich praci

= minimalné 20 stran (bez pfiloh)

Formalni struktura maturitnich praci

= Titulni list (viz vzor)

= Cestné prohlaseni: Prohladuji, e jsem predklddanou maturitni praci vypracoval/a
sam/a za poutziti zdroju a literatury v ni uvedenych.

uvede se celé jméno a pfijmeni + podpis

= Anotace: stru¢na a vystiznd charakteristika obsahu prace o rozsahu nékolika radek
zakladniho textu

= Klicova slova: 4 — 6 slov
= Annotation: (anotace v angli¢tiné)
= Key words: (klicova slova v anglictiné)
= Obsah:
* Uvod
= 1 (kapitola - ¢ast...)
o 1.1 (podkapitola...) ...atd.
= 2 (kapitola - ¢ast...) ... atd.
= Zaveér
= Seznam pouzité literatury

= PFilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)



- vzor titulniho listu -

OBCHODNIi AKADEMIE A HOTELOVA SKOLA HAVLICKUOV
BROD

UPLNY TITUL
MATURITNI PRACE

Pripadné podtitul

Maturitni prace

Autor:
Obor vzdélani:
Trida:
Vedouci prace:

Datum odevzdani prace:



Pomucka: Citovani literatury v maturitni praci
(zdroj: http://www.vysokeskoly.com/rady-a-clanky-5/jak-spravne-citovat)

Co je tfreba védét a umét, abyste spravné citovali?
1. Co se cituje a co ne

Abyste mohli spravné citovat, potfebujete predné védét, co je tfeba ocitovat a co ne. Plati, Ze

se necituji poznatky a myslenky, k nimz jste dospéli sami, a vSeobecné znama fakta. Problém mze
délat zvlasté odliseni toho, co je vSeobecné znamé. Do této kategorie je fazeno vse, co spada

do vSeobecného vzdélani, a zaklady daného oboru, ke kterému se text vztahuje. Pokud ale
prevezmete doslovné celou ¢ast textu, ktera se tyka vSeobecné znamych fakt(, citovat jiz musite.

Pokud napisete, Ze druhd svétovad vdlka probihala v letech 1939 aZ 1945, jednd se o vseobecné
zndmy fakt. Pokud ale doslovné prevezmete napriklad z internetové encyklopedie cely odstavec
s touto informaci, citovat uz musite.

Studentlm déla nejvice potize rozeznat, co patii mezi zakladni poznatky oboru (Sanderové
2007). ProtoZe zaklady obsahuji tvodni ucebnice, prirucky ci slovniky, obvykle se doporucuje tento
typ zdroju necitovat.

V tomto ¢ldnku napriklad necitujeme zdroje u divodu citovdni, protoZe jde o obecné zndmé a
platné skutecnosti a nejednd se o doslovné prejatou ¢dst ciziho textu. Naopak citujeme zkusenosti
konkrétni vyucujici a autorky (J. Sanderové), protoZe zde se o vseobecné zndmou skutecnost nejednd.

Nezapomerite, ze u prejatych obrazku, graft, tabulek apod. je tfeba také fadné uvadét zdroje.
2.  Jakcitovat?

Samotné citovani ma dvé slozky: jednak musite spravnym zplsobem uvést prejaty text, jednak
odkazat na jeho zdroj.

Existuji dva zakladni zpUsoby, jak vyuZzit ve svém textu cizi informace ¢i myslenky: citace a parafraze.
V citaci uvadite doslovné znéni svého zdroje a ddvate ho do uvozovek. Parafraze je naopak volnym
zopakovanim myslenek a do uvozovek se nedava. Pro obé ale plati, Ze je tfeba plvodni text
reprodukovat presné. Tedy v citaci opravdu doslova a v parafrazi dodrzet vyznam. Nezapomerite také
zachovat plivodni kontext citace ¢i parafraze.

Citace

,Pro studenty nejobtiZnéjsi, pro odbornika vSak zcela snadné, je rozhodnout, co patii k obecné
uZivanym nebo zndmym zji§ténim, koncepcim a faktiim v rdmci oboru, jejZ studuji.” (Sanderovd 2007)
Parafrdze

vvvvvv

2007)

Zaroven je tfeba v textu dodat odkaz na zdroj. Konkrétni zplisob odkazovani na literaturu upravuji
jednotlivé citacni normy, kterych existuje velké mnozZstvi. Pokud vam vyucujici pfesné normu nezad3,
vybér je na vas. Jen pamatujte, abyste jednu normu dodrzovali v celém textu. Déle se podrobnéji
podivadme jen na jednu z norem, ISO 690 (CSN ISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma a
struktura), ktera je v Ceské republice rozsifena.



Jak na citace s ISO 6907

Stejné jako pfi citovani obecné, tak i pfi odkazovani na literaturu mizeme rozlisit dvé casti. Jednou
je odkaz na zdroj bezprostfedné za prejatou pasazi, druhou plna bibliograficka citace zdroje
v seznamu literatury.

Odkazy

Odkazy v textu slouzi pro zakladni identifikaci zdroje, z néjz se v citaci nebo parafrazi erpa.
Citacni norma ISO rozlisuje tfi zplsoby odkazovani na zdroje:

1. Odkaz pfimo v textu (prvni prvek a datum): v tomto pfipadé uvedete odkaz na zdroj do
okrouhlych zdvorek ptimo za parafrazi nebo citaci. Odkaz obsahuje prvni prvek bibliografického
zaznamu (obvykle jméno autora nebo autor() a datum vydani. Pokud prvni prvek (jméno) zminite uz
v textu, do zdvorky uvedete jen datum.

Jak uvddi J. Sanderovd (2007), je pro studenty pfi citovdni neobtiznéjsi rozhodnout, co patfi mezi
zdkladni poznatky oboru. / Pro studenty je pfi citovdni nejobtiznéjsi rozhodnout, co patii mezi
zdkladni poznatky oboru (Sanderovd 2007).

2.  Ciselné odkazy: za citaci nebo parafrazi doplnite ¢islo v hornim indexu nebo v zavorkach, které
odpovida ¢islu zdroje v seznamu literatury. Seznam literatury je pak sestaven v poradi, které
odpovida poradi odkazll na zdroje v textu (tedy ne abecedné). Pokud na rGznych mistech odkazujete
na jeden zdroj, pouZivate stale stejné Cislo jako v prvnim odkazu.

vvvvvv

oboru.lV seznamu literatury pak bude na prvnim misté figurovat pfislusnd bibliografickd citace.

3.  Prabéiné poznamky: za citaci nebo parafrazi opét doplnite ¢islo v hornim indexu nebo

v zavorkach, které se nyni vztahuje k ¢islu poznamky pod ¢arou (poznamky ptritom mohou byt
umistény na odpovidajici strance, na konci kapitoly nebo na konci celého textu). V poznamce pod
¢arou uvedete bud odkaz v podobé jména autora a plného ndzvu, nebo rovnou celou bibliografickou
citaci. Pokud na jeden zdroj takto odkazujete vickrat, vytvotite vidy novou pozndmku.

vvvvvv

oboru. ! PFislusnd pozndmka pod éarou bude obsahovat odkaz na zdroj nebo rovnou plnou
bibliografickou citaci.

Zalezi jen na vas, ktery zpUsob pouzijete. Opét ale plati, Ze jakmile se pro jeden rozhodnete, musite
ho dodrzet v celém textu.

Cisla stranek ve viech pfipadech mUzete uvést, ale nemusite. Pokud je uvadét chcete, pfipojte
k odkazu zkratku ,s.”“ a pfislusné cislo strany. Ackoli to neni povinnost, je dobré Cisla stran uvadét,
aby si ¢tendafi mohli pripadné plvodni text snaze dohledat.

Jak uvddi J. Sanderovd (2007, s. 88), je pro studenty pfi citovdni neobtiznéjsi rozhodnout, co
patii mezi zakladni poznatky oboru.

Pokud uzivate metodu odkaz(i pfimo v textu a dva a vice dokumentl se shoduji v autorovi i roce
vydani, rozlisite je v abecednim poradi dale malymi pismeny (a, b...) psanymi hned za rokem (nap¥.
20064, 2006b) a totéz doplnite i do seznamu literatury.



Co délat v pripadé dvou bezprostiedné po sobé nasledujicich odkazii na stejny zdroj? Pokud
pouzivate metodu Ciselnych odkaz(, jednoduse pouZijete i podruhé stejné cislo. Pokud naopak
pracujete s metodou pribéznych poznamek nebo odkazl pfimo v textu, mizZete druhy odkaz
zopakovat nebo misto néj pouzit zkratku ,ibid.”, pfipadné ,ibidem” nebo také ,,tamtéz”. Jakmile je

ale mezi dva odkazy na stejny dokument umistén odkaz na jiny zdroj, tyto vyrazy se nepouZivaji.

Jak uvddi J. Sanderovd (2007, s. 88), je pro studenty pfi citovdni neobtiznéjsi rozhodnout, co
patri mezi zakladni poznatky oboru. Jsou proto pri odkazovadni ledabyli nebo naopak odkazuji na
kaZdou trivialitu (tamtéz, s. 87).

Seznam literatury — bibliografické citace

Nakonec zbyva sestavit seznam literatury, tedy tzv. bibliografickych citaci zdrojd. Na rozdil od
odkazl, jejichZ ukolem je zakladni identifikace zdroje, obsahuje bibliograficka citace Udaje pro jeho
Uplné urceni.

Podobu bibliografickych citaci nejéastéjsich typl zdrojd si mizZete prohlédnout nize.

Seznam se sestavuje bud abecedné (metoda prvniho prvku a data, metoda priabéznych poznamek)
nebo v poradi, v jakém jste na zdroje v textu odkazovali (metoda Ciselnych odkaz(). Pokud uz odkazy
v textu uvadéji vSechny zakladni prvky bibliografické citace, seznam literatury se délat nemusi.
Bibliograficka citace se sklada vidy ze zakladnich a volitelnych prvk(. Zakladni prvky musi byt
uvedeny vidy, ale jen pokud to umoziiuje konkrétni dokument. Napr. u nékterych publikaci neni
mozné dohledat autora nebo starsi ¢eské knihy nemaji mezinarodni standardni ¢islo knihy (ISBN).
Volitelné prvky pritomné byt nemusi, obvykle o nich rozhodujete sami nebo v souladu s pokyny
vyucujiciho.

Ve vzorech nize uvadime jen zakladni prvky.

Kniha, sbornik

Vzor: AUTOR. Ndzev. Vydani. Misto: nakladatel, rok. Standardni Cislo.

SANDEROVA, J. Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch. 1 vyd. Praha: Sociologické
nakladatelstvi, 2007. ISBN 978-8086429-40-3.

Pokud citujeme sbornik, na misté autora obvykle uvddime editora se zkratkou ,ed.” v zavorce za
jménem (pripadné ,eds.”, jestliZe je editor( vice).

MARADA, R. (ed.). Etnickd rliznost a ob¢anskd jednota. 1. vyd. Brno: Centrum pro studium
demokracie a kultury, 2006. ISBN 80-7325-111-6.

K¥estni jméno miiZete uvést bud plné, nebo ho zkratit inicidlou (napf. SANDEROVA, J. nebo
SANDEROVA, Jadwiga). Tituly se v citacich nepouZivaji.

Pokud ma vas zdroj vice nez jednoho autora, ale zaroven méné nez ctyfi, uvedte vSechna jména.
Jestlize ma autor(l ¢tyfi a vice, pouzijte jen prvni jméno nebo prvni dvé i tfi a dalsi vynechejte. Za
posledni uvadéné jméno pfipojte zkratku , et al.” (pfipadné ,aj.”).
MATEJU, P., VLACHOVA, K., et al. Nerovnost, spravedinost, politika: Ceskd republika 1991 — 1998.
1. vyd. Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2000. ISBN 80-85850-82-6.
Autorem nemusi byt osoba, ale také organizace, napr. Unesco.



Pokud nelze autora v dokumentu ani z jinych zdrojd dohledat, tento prvek vynechate a na prvnim

misté bude stat nazev.

Kapitola z knihy, sborniku

Vzor: AUTOR CASTI PUBLIKACE. Nazev &asti publikace. In AUTOR PUBLIKACE. Ndzev publikace.
Vydani. Misto: nakladatel, rok, umisténi ¢asti v publikaci.
monografie: WOODWARD, K. Concepts of Identity and Difference. In WOODWARD, K. Identity and

Difference. 1. vyd. London: Sage, 1997, s. 8-62.

sbornik s editorem: ALEXANDER, j. Promysleni ,,zptsob( zaclenéni“: asimilace, napojovani a
multikulturalismus jako varianty obcanské participace. In MARADA, R. (ed.). Etnickd riiznost a
obcanskd jednota. 1. vyd. Brno: Centrum pro studium demokracie a kultury, 2006, s. 49-71.

Cldnek v casopise

AUTOR. Nazev ¢lanku. Ndzev ¢asopisu, rok, ro¢nik, Cislo, strany.
MOZNY, |. Dvé femesla, stejna rehole. Sociologicky casopis, 1996, ro¢. 32, ¢. 4, s. 495-496.

Elektronické zdroje

Citovani elektronickych zdroju je kapitola sama pro sebe a upravuje ho druha ¢ast normy I1SO 690,
tedy 1SO 690-2 (CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cdst 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &dsti).

Pro zjednoduseni uvadime zobecnény format:

AUTOR. Nézev dokumentu. AUTOR ZDROJOVEHO DOKUMENTU. Ndzev zdrojového dokumentu. [druh
nosice]. Vydani. Misto vydani: vydavatel, datum vydani, datum aktualizace/revize [datum citovani].

Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo.

Pokud se nékteré z prvkd citace nehodi nebo nelze je v dokumentu dohledat, vynechejte je.

Bibliografické citace. Wikipedie: Oteviend encyklopedie [online]. c2011 [cit. 19. 02. 2013].

Dostupny z WWW:

<http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Bibliografick%C3%A9 citace&oldid=7653986>.

Tip: Rada internetovych portdlii vdm nabidne automatické vygenerovdni citace pfislusného

dokumentu.

Casté chyby v citovani a pro¢ jsou $patné

Chyba
V seznamu literatury je uveden bibliograficky

zaznam zdroje, na ktery se ale v textu neodkazuje.

Nebo naopak se v textu odkazuje na zdroj, ktery
chybi v seznamu literatury.

V textu se neodkazuje na Zzadné zdroje, presto
nasleduje seznam literatury.

Odkazy v textu a bibliografické citace v seznamu
literatury nemaji jednotny format.

Doslovné citace nejsou v uvozovkach.

Seznam literatury obsahuje zdroje jako: ,Internet,
Google, Wikipedia, Seznam.”

Proc je Spatné

Odkazy a bibliografické citace v seznamu
literatury si musi vidy pfesné odpovidat!

Pokud vyuzivdme ke své praci zdroje, musime na
né vzdy v textu odkazovat!

V celém textu je tfeba dodrzet jednotny zpUsob
odkazovani a format bibliografickych citaci!
Pokud prebirate text doslova, je tfeba ho dat do
uvozovek!

Vzdy je tfeba v seznamu dodat Uplnou
bibliografickou citaci!


http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=bibliografick%c3%a9_citace&oldid=7653986

Co radime?

e Vyvarujte se pfilis dlouhych doslovnych citaci. Pokud dodrzite vSechny naleZitosti citaci,

z formalniho hlediska se vam nem{ze nic vytknout. Nevypada ale dobre, pokud ve své praci
z velké ¢asti jen opisujete cizi text. Lepsi neZ dlouha citace je také mnohdy parafraze hutnéji
vystihujici hlavni myslenku.

e Pouzivejte vidy radéji primarni zdroje. Nékdy se setkate s citaci ve zdroji, ze kterého Cerpate, a
chcete ji prevzit. Je to mozné, ale doporucuje se spiSe jen v pfipadech, kdy nemate pfistup
k plvodnimu zdroji a nemUzZete Cerpat pfimo z néj.

e Zbytecné nenafukujte seznam literatury. Chcete, aby vas seznam literatury na prvni pohled
ohromil? Davejte ale pozor, abyste na vSe v seznamu literatury v textu skute¢né odkazovali a zda
nejsou nékteré zdroje nadbytecné (napf. ucebnice).

e Zkontrolujte si, zda nemate v odkazech a bibliografickych odkazech chyby. Stejné jako ostatni
text by ani citace nemély obsahovat chyby a preklepy, at uz ve jméné autora, nazvu publikace,
datu vydani nebo dalsich.

Shrnuti na zavér

e Urcete, které ¢asti vaseho textu je tifeba ocitovat a které ne

e Spravné rozliSte citace a parafraze, citace dejte do uvozovek

e Vcitacich a parafrazich reprodukujte plvodni text presné

e Vyberte si citacni normu a dodrzujte ji v celém textu

. U citované nebo parafrazované c¢asti dodejte odkaz na zdroj a do seznamu literatury vlozte
plny bibliograficky zaznam tohoto zdroje

. Zkontrolujte, zda seznam literatury obsahuje jen to, na co odkazujete, a zda je v seznamu vse,
na co odkazujete

Doporucena internetova adresa na pomoc pfi zpracovani bibliografickych citaci:
www.citace.com

HavlickQv Brod 5. zari 2019 Mgr. Jifi Forman
reditel Skoly


http://www.citace.com/

